
휴학 상담 및 학적변동신청 절차 안내(학생용)



휴학 상담신청
[미래교육플랫폼]

1. 휴학 진행 순서

지도교수 상담진행

지도교수님께 알림톡 자동 발송

지도교수 상담결과 입력

상담완료 알림톡 자동 발송

학적변동 신청
[미래교육플랫폼]

학사관리팀 학적변동 처리

미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)



2. 미래교육플랫폼(t-UP) 로그인 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. 주소창에서 tup.tu.ac.kr 검색

2. 로그인
- 아이디: 학번
- 비밀번호: 최초설정 tu@생년월일6자리
예) 2002.03.04.생인경우: tu@020304
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3. 상담 신청 – 학적변동관리 페이지 조회 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. [MyPage] → 학사정보 → 학적정보
→ [학적변동관리]

2.  상담신청
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4. 상담 신청 – 상담신청 내용 입력 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. 신청구분 선택

2. 휴대폰, 이메일 입력

3. 상담요청 내용 입력

4. 첨부파일 추가: 상담시 교수님이 참고할
수 있도록 신청 내용과 관련된 사항 첨부
- 입대휴학: 입영통지서 또는 복무확인서
- 질병휴학: 병원진단서 등
- 임신, 출산, 육아휴학: 병원확인서,

가족관계증명서 등
- 창업휴학: 사업자등록증

5. 안내사항 확인 후 동의

6. 개인정보 제공 동의

7. 신청
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5. 상담 신청 – 상담신청 내역 확인 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. [MyPage] → 학사정보 → 학적정보
→ [휴학/자퇴 상담]

2. 상담유형, 진행상태 확인

- 상담신청 내용 수정이 필요한 경우
[신청서]를 열어 수정

- 신청한 상담을 취소할 경우 [취소]

- 상담 후 교수님의 상담결과 입력이
완료(승인) 되면 진행상태가
[상담신청]에서 [지도교수 승인]으로
변경됨. 
→ 휴학 신청 가능
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1. [MyPage] → 학사정보 → 학적정보
→ [학적변동관리]

2. 지도교수 승인 확인 후 [변동신청]
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6. 학적변동 신청 – 학적변동관리 이동 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)
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7. 학적변동 신청 – 내용 확인 및 신청 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. 상담 신청 시 입력한 내용 확인
누락된 부분이 있으면 재입력

2. 안내사항 참고하여 첨부파일 업로드
(첨부파일이 누락될 경우 신청 진행 불가)

3. 신청 처리
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8. 학적변동 신청 – 신청결과 확인 미래교육플랫폼 t-UP
휴학 상담 및 학적변동 신청절차 안내(학생용)

1. 진행상태가 [신청] 확인
- [신청] 상태는 학사관리팀 학적변동

처리 대기 상태

2. [신청] 상태에서는 [신청취소] 처리 가능

3. 학사관리팀에서 학적변동을 처리하면
진행상태가 [처리완료]로 변경됨.
[처리완료] 상태에서는 취소처리 불가
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